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AQUISICAO DE SERVICOS

CONSULTA PREVIA
CP12022-009

(n.2 1 do artigo 112.2 do Decreto-Lei n.2 18/2008,

de 29 de janeiro- Cédigo dos Contratos Publicos)

CADERNO DE ENCARGOS

DESIGNAGCAO DO PROCEDIMENTO:

Aquisicao de servicos de limpeza para o espaco norte do Nucleo de Formacao de Alcoentre,

para o periodo de 36 meses, entre 01/01/2023 a 31/12/2025.

A Presidente do Conselho de Administracao,

ANA PAULA Assinado de forma digital
por ANA PAULA GONCALVES

GONGALVES NS

ANTUNES Dados: 2022.12.21 14:48:05 Z

(Ana Paula Antunes)
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Clausula 1.2
(Objeto)

1. O presente caderno compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar, na sequéncia do
procedimento pré-contratual, que tem por objeto a aquisicdo de servigos de limpeza a executar nas
instalacGes do Centro, no espago norte do Nucleo de Formacao de Alcoentre pelo periodo de 36 meses,
entre 01/01/2023 e 31/12/2025, nos termos das Especificagdes Técnicas do anexo A, apensas ao
presente caderno de encargos e do qual faz parte integrante.

2. Os servigos serdo prestados no Nucleo de Formacgdo de Alcoentre, que se situa em Vale de Moinhos,
2065-016, Alcoentre e a data de entrada em vigor do contrato, indicado no numero anterior
corresponde a uma previsdo, tendo como pressuposto que a decisdo de adjudicacdo é tomada em data
anterior.

3. De acordo com as regras de contratagdo, os servigos so poderdo ser efetivamente prestados com o
correspondente direito a pagamento, apds a notificacdo da decisdo de adjudicagdo e se por alguma
vicissitude a notificacdo ocorrer em data posterior a 01/01/2023, tal importara o ajustamento do inicio

do prazo do contrato a celebrar.

Clausula 2.2
(Contrato)
1. O contrato é reduzido a escrito, nos termos do artigo 94.2 e seguintes do Cdédigo dos Contratos
Publicos, adiante designado simplesmente por CCP, e é composto pelo respetivo clausulado contratual
e 0s seus anexos, regulado nos termos do disposto nos artigos 2782 e seguintes do CCP, em especial o
plasmado nos termos dos seus artigos 4502 e seguintes, e demais legislacdo e regulamentacao
aplicaveis.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do caderno de encargos identificados pelas entidades
convidadas, desde que esses erros e omissGes tenham sido expressamente aceites pelo dérgao
competente para a decisao de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;
c) O presente caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos, sobre a proposta adjudicada, prestados pelo proponente;
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3. Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia

é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no nimero 2 anterior e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos de acordo com o
disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo Adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo 101.2 do
referido diploma legal.

5. Além dos documentos indicados no nimero 2 anterior, o Adjudicatario obriga-se também a respeitar,
no que lhe seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as especificacdes e homologacdes de
organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.

6. Em caso de divergéncia entre as obriga¢des a que se refere o nimero anterior, a prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicadas.

Clausula 3.2
(Prego)
O preco base do presente procedimento, entendido como o preco maximo a pagar pela execucdo de
todas as prestacOes objeto do contrato a celebrar, nos termos melhor identificados na Cldusula 12 do

presente Caderno de Encargos, é de €33.000,00 (trinta e trés mil euros), a que acresce IVA.

Clausula 4.2
(Duragao do contrato)
1. O contrato é celebrado pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses, com inicio a 01-01-2023 ou na data
da notificacdo da decisdo de adjudicagdo, caso esta seja posterior, e com termo no dia 31-12-2025, nao
renovavel, ndo podendo em qualquer circunstancia ultrapassar o mencionado terminus.
2. O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo da prestacdo de servico em conformidade com os
respetivos termos e condig¢Ges e o disposto na lei, sem prejuizo das obriga¢des acessdrias que devam

perdurar para além da cessac¢do do contrato.

Clausula 5.2
(Obrigagdes principais do Adjudicatario)
1. Sem prejuizo de outras obriga¢Ges previstas na legislagdo aplicavel, no presente caderno de encargos
ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o Adjudicatario, em
conformidade com a absoluta subordinagdo aos principios da ética profissional, isenc¢do, independéncia,

zelo e competéncia, as seguintes obrigacdes principais:
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a) Obrigacdo da prestacdo dos servigos identificados na sua proposta de acordo com as carateristicas e

requisitos previstos no anexo A — EspecificacGes Técnicas do presente caderno de encargos, bem como

no prazo estabelecido;

b) Obrigacdo de cumprir os termos e condi¢cdes fixados para a prestacdo dos servicos, nomeadamente:
i) Obrigacao de assumir com todos os encargos, revelados necessarios para a prestagao de servigos;
ii) Obrigacdo de facultar a entidade adjudicante toda a documentagéo relativa e/ou relacionada com
a prestagdo de servigos;
iii) Obrigacdo de prestar a Entidade Adjudicante, em qualquer tempo na pendéncia da prestacdo de
servicos, todas as informagOes e esclarecimentos relativos a sua prestacdo, em especial em
conformidade com as clausulas do presente caderno de encargos;
iv) Obrigacdo de prestar o apoio técnico necessario ao longo da realizagdo da prestagdo dos servigos,
nomeadamente no que respeita a clarificacdo de todos os critérios e metodologias a aplicar na
execucdo das tarefas nelas incluidas.

2. A titulo acessdrio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios

humanos, materiais e técnicos que sejam necessarios e adequados ao bom resultado dos servicos, bem

como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessdrio a perfeita e completa execugdo das

tarefas a seu cargo.

Clausula 6.2
(Seguros)
1. O Adjudicatario obriga-se a efetuar a cobertura, através de contrato de seguro, dos riscos relacionados
com os elementos da equipa por si afetos a prestagdo de servigos.
2. A Entidade Adjudicante pode, sempre que entender por conveniente, exigir prova documental da
celebracdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o adjudicatario fornecé-los

no prazo de 10 (dez) dias.

Clausula 7.2
(Outras obrigacoes)
1. Para o acompanhamento da execugdo do contrato, o Adjudicatdrio pode ficar obrigado a manter, com
uma periodicidade a acordar com a Entidade Adjudicante, reunides para prestacdo de informacgdes
sobre o desenvolvimento dos trabalhos, com os representantes da Entidade Adjudicante, das quais

podera elaborar-se um relatdrio assinado por todos os intervenientes.
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2. O Adjudicatdrio fica, também, sempre que a Entidade Adjudicante o solicitar, obrigado a entregar um

relatério com a evolucdo dos servicos a prestar e com o cumprimento de todas as obrigacOes

emergentes do contrato.

Clausula 8.2

(Preco contratual, faturagao e condi¢des de pagamento)

1. O pagamento do preco contratual, devido pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, serd
efetuado em 36 (trinta e seis) prestacdes mensais, através de transferéncia bancaria, para o IBAN
indicado pela entidade adjudicataria, na ficha de fornecedor, no prazo de 30 (trinta) dias, contabilizados
a partir da data de entrada, nos servicos da entidade adjudicante fatura e apds a sua validagao.

2. A entidade adjudicataria obriga-se a emitir fatura na primeira semana do més seguinte ao da
prestacdo do servico, de acordo com as exigéncias e obrigacdes legais vigentes, devendo constar da
mesma a menc¢do do nimero de compromisso que lhe for comunicado pela entidade adjudicante.

3. O pagamento esta dependente do cumprimento, por parte do adjudicatario, da demonstracdo de a
situagdo tributdria e contributiva se encontrar devidamente regularizada, bem como do cumprimento
do regime de faturagao eletrénica, no modelo a que se refere o n.2 3 do artigo 299.2-B do CCP, salvo se
o mesmo nado for legalmente obrigatdrio, caso em que caberd a entidade adjudicataria a alegacdo e
comprovacdo da ndo obrigatoriedade.

4. Para o efeito, a entidade adjudicante encontra-se disponivel para processar e rececionar as faturas
eletrénicas, de acordo com o guia informativo que se junta como anexo B.

5. Na eventualidade de ndo cumprimento do prazo referido no nimero 1, decorrem as consequéncias
previstas na lei, nomeadamente no artigo 326.2 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP).

6. Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante quanto aos valores faturados, deve esta
comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando aquele obrigado a prestar

os esclarecimentos necessarios ou a proceder a respetiva regularizagdo.

Clausula 9.2

(Subcontratacgdo e cessdo da posicao contratual)

1. Asubcontratacdo pela entidade adjudicataria e a cessao da posi¢ao contratual por qualquer das partes

depende da autoriza¢do da outra, nos termos do disposto no CCP.
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2. Atento o disposto no numero anterior, a entidade adjudicataria ndo pode ceder a sua posicdo

contratual no contrato, ou qualquer dos direitos ou obriga¢cdes que dele decorram, sem autorizacao,
prévia e por escrito, da Entidade Adjudicante.

3. Para efeitos da autorizacdo referida no nimero anterior, o cessiondrio deve apresentar toda a
documentacdo exigida ao fornecedor no ambito do procedimento que deu origem ao contrato.

4. O cessionario, que deve deter a necessaria capacidade técnico-financeira para assegurar o bom, exato
e pontual cumprimento do contrato, deve comprovar, designadamente, que n3do se encontra em

nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.2 do CCP.

Clausula 10.2

(Alteracdo ao contrato)

1. Para efeitos de qualquer alteracao distinta das referidas no presente caderno de encargos, a parte
interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intencdo, com uma
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo a data em que pretende ver introduzida a
alteracao.

2. Qualquer alteragdo ao contrato serd objeto de acordo prévio das partes e apenas sera valida apds a
aprovacdo expressa do érgdo competente para a decisdo de contratar.

3. Toda e qualquer altera¢do ao contrato deve constar de documento escrito assinado por ambas as
partes, o qual produz efeitos a partir da data que nele se fixar, mas nunca em data anterior a da sua
assinatura.

4. Para efeitos do disposto no nimero anterior, toda e qualquer alteragdo ao contrato é, sempre, objeto
de adenda escrita ao mesmo, a qual serd, para todos os efeitos, considerada parte integrante do mesmo,
prevalecendo sobre aquele.

5. A alteracdo ao contrato ndo pode conduzir a modificacdo das prestacGes principais abrangidas pelo

contrato nem configurar uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia garantida na fase

de formagao do mesmo.
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Clausula 11.2

(Resolucdo por parte da Entidade Adjudicante)

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na Lei, a Entidade Adjudicante pode ainda
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso do adjudicatario violar de forma grave ou reiterada
qualguer das obrigacGes que lhe incumbem, designadamente o atraso, total ou parcial, na presta¢do do
servico objeto do contrato superior a 5 (cinco) dias ou declaragdo escrita do adjudicatario de que o
atraso excedera esse prazo.

2. O incumprimento, por parte do Adjudicatario, confere, nos termos gerais de direito, a Entidade
Adjudicante, além da faculdade de rescindir o contrato, o direito as correspondentes indemnizagdes
legais.

3. O direito de resolucdo referido nos nimeros anteriores exerce-se mediante declaracdo enviada ao
adjudicatério e ndo determina a repeticdo das prestacGes de servigos ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pela Entidade Adjudicante.

Clausula 12.2

(Resolucdo por parte do Adjudicatario)

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Adjudicatdrio pode resolver o
contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 (seis) meses ou
guando o montante em divida exceda 25% (vinte e cinco por cento) do preco contratual, excluindo juros,
conforme artigo 332.2 n.2 1 alinea c) do CCP.

2. O direito de resolugdo, com fundamento na verificacdo da situagdo descrita do nimero anterior é
exercido mediante declaracdo escrita enviada a Entidade Adjudicante, que produz efeitos 30 (trinta) dias
apods a rececdo dessa declaracdo, salvo se esta ultima cumprir as obrigacGes em atraso nesse prazo,
acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3. A resolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacdes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo do

contrato, com excecao daquelas a que se refere o artigo 444.2 do CCP.
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Clausula 13.2

(Forca Maior)

1. Ndo podem ser impostas ao Adjudicatdrio, san¢des pecunidrias ao abrigo do disposto no art.2 329.2
do CCP, nem é havido como incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestacdes e ou obriga¢des
contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de for¢a maior, devidamente
comprovado e aceite, entendendo-se como tal as circunstancias ou acontecimentos, imprevisiveis e
excecionais, independentes das vontades das partes, e que ndo derivem de falta ou negligéncia de
qualquer delas, que impossibilitem a respetiva realizagao, porquanto alheios a vontade da parte afetada,
gue ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determina¢gdes governamentais ou
administrativas injuntivas.
3. Nao constituem forgca maior, nomeadamente:
a) Circunstancias que nao constituam for¢a maior para os subcontratados do fornecedor, na parte
em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades em
que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) DeterminagBes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou énus que sobre ele
recaiam;
d) Manifesta¢des populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais.
e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do fornecedor cuja causa, propagacdo ou
proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
4. A ocorréncia de circunstancias ou acontecimentos que possam consubstanciar casos de forca maior
deve ser comunicada a outra parte.
5. Para efeitos do disposto no numero anterior, a parte que invocar caso de for¢a maior deve comunicar,
por escrito, e justificar tais situacGes a outra parte, bem como comunicar qual o prazo previsivel para o
restabelecimento da situagao normal.
6. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais

afetadas pelo periodo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.
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Clausula 14.2

(Deveres de informagdo na execug¢do do contrato)

1. Cada uma das partes deve informar de imediato a outra sobre quaisquer circunstancias que cheguem
ao seu conhecimento e que possam afetar os respetivos interesses na execugdo do contrato, de acordo
com as regras gerais da boa-fé.

2. Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer circunstancias,
constituam ou ndo forga maior, e que previsivelmente impegcam o cumprimento, ou o cumprimento
tempestivo, de qualquer uma das suas obrigacdes.

3. No prazo de dez dias apds a ocorréncia de tal impedimento, a parte deve informar a outra do tempo

ou da medida em que previsivelmente sera afetada a execuc¢do do Contrato.

Clausula 15.2

(Dever de sigilo)

O Adjudicatdrio, por si e através dos seus agentes, obriga-se a garantir rigoroso sigilo quanto a
informacgdes e documentagdo que os seus profissionais venham a ter acesso, por for¢a da prestacdo de
servicos, relacionadas com a atividade da Entidade Adjudicante, inclusive apds a execuc¢do do contrato,
sendo este dever extensivel a terceiros, que intervenham no ambito da prestacdo dos servicos objeto

do contrato.

Clausula 16.2

(Prazo do dever de sigilo)

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do cumprimento
ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do

prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.
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Clausula 17.2

(Dados Pessoais)

1. O Adjudicatdrio compromete-se a assegurar o cumprimento das obrigacdes decorrentes do
Regulamento Geral de Prote¢do de Dados — Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho da Unido Europeia, de 27 de abril de 2016, da Lei 58/2019, de 08 de agosto de 2019 e demais
legislagdo comunitdria e nacional aplicavel que lhe seja aplicavel relativa a dados pessoais.

2. Todos os dados pessoais que vierem a figurar no contrato a celebrar serao tratados com a finalidade
de formacado e execugdo da relagdo contratual, ou para outras finalidades que decorram de obriga¢des
legais a que o contraente publico esteja adstrito.

3. O adjudicatario serd responsavel por qualquer prejuizo em que a CPJ venha a incorrer em
consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus colaboradores, de dados pessoais em

violacdo das normas legais aplicaveis.

Clausula 18.2

(Patentes, licengas e marcas registadas)

1. Sdo da responsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagcdo, no decurso
da execuc¢do do contrato celebrado, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.

2. Caso a Entidade Adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, no decurso da execuc¢do do
contrato celebrado, qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o Adjudicatdrio terd de a
indemnizar de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha

de pagar seja a que titulo for.

Clausula 19.2

(Gestor(a) do contrato)

A Entidade Adjudicante designa como Gestor/a do Contrato, a trabalhadora do CPJ, a Sra. Ana Silva, para
exercer as fungdes relacionadas com o acompanhamento permanente da execuc¢do do contrato, nos

termos do previsto no artigo 290.2-A do CCP.

Clausula 20.2

(Comunicagdes e notificagbes)
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1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacGes e comunicagGes entre

as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual
de cada uma, identificadas no contrato.

2. Qualquer alteragao das informacgdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.

3. Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, a matéria relativa as notificacdes e comunicag¢des

é regulada nos termos do disposto nos artigos 467.2 a 469.2 do CCP.

Clausula 21.2

(Contagem dos prazos)

1. Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.
2. A contagem dos prazos na fase de execuc¢ao dos contratos obedece ao disposto no artigo 471.2 do

CCP.

Clausula 22.2

(Direito e legislacdo aplicaveis)

1. O contrato tem natureza administrativa e é regulado pela lei portuguesa.

2. Ao presente procedimento e em tudo o omisso e ou que nao esteja especialmente previsto neste
caderno de encargos, incluindo os seus anexos, aplicar-se-a o disposto no CCP, aprovado em anexo ao
Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29/1, na sua versdo atual, e demais legislacdo e regulamentacdo aplicaveis

e, se for o caso, o estatuido no caderno de encargos do presente procedimento.

Clausula 23.2

(Partes integrantes)

1. Fazem parte integrante deste caderno de encargos o seu Anexo A — EspecificacGes técnicas, o Anexo

B respeitante a solugdo de faturagdo eletrénica implementada pela entidade adjudicante.
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2. Fazem sempre parte integrante do contrato, o caderno de encargos e seus anexos e demais

documentos contratuais, o convite, a proposta adjudicada, bem como a correspondéncia trocada entre

as partes.
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ANEXO A

ESPECIFICACOES TECNICAS

1. Inicio e local da prestacao do servico

A prestacdo do servico inicia-se no primeiro dia util do ano de 2023, ou no primeiro dia util do

dia seguinte a notificacdo da decisdo de contratar, caso esta ocorra em data posterior.

Os servigos serdo prestados no espaco norte do NFA, sito em Vale de Moinhos, 2065-016

Alcoentre, abrangendo a Portaria, Edificio D (Coordenacdo), Edificio B (Servicos Administrativos

e Centro Qualifica), Auditério, Sala de Formadores/Mediadores, Salas de Formagéo (edificio C),

Bar (edificio F), e Refeitdrio (edificio E).

2. Osservicos de limpeza serdo prestados da seguinte forma:

a. Servigos de limpeza a executar didria e/ou semanalmente — serdo executados pelo

periodo de vinte horas semanais distribuidos, de igual forma, pelos dias Uteis da

semana, correspondendo numa semana com cinco dias uteis, a um periodo diario de 4

horas;

b. Servicos de limpeza dos vidros — serdo executados em cinquenta horas anuais, em datas

a acordar.

Tarefas a Executar:

I. Diariamente:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
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Limpeza dos pavimentos (varrer e lavar);

Limpeza de entradas, corredores, patamares, rodapés e parapeitos das janelas;
Limpeza e desinfecdo das instala¢des sanitarias;

Limpeza do p6 dos moveis, secretdrias e utensilios de escritdrio;

Limpeza e desinfecao de telefones;

Aspiracdo ligeira de alcatifas e/ou carpetes;

Limpeza e despejo dos cestos de papel e cinzeiros existentes na zona exterior;
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h) Limpeza de dedadas removiveis nas portas até a altura de 1,50 mts;

i) Reposicdo de consumiveis (papel higiénico, toalhetes e detergente de maos) nos wc.

Il. Semanalmente:
a) Aspiracdo profunda de alcatifas e/ou carpetes;
b) Limpeza e desinfecdo profundas das instalacdes sanitarias;

c) Limpeza do p6 da parte superior dos armarios e de todo o mobiliario.

Il. Limpeza dos vidros, a executar em cinquenta horas anuais, distribuidas por dois periodos, a
convencionar com a entidade contratante, abrangendo as tarefas seguintes:

a) Lavagem complementar dos vidros e janelas (interior e exterior);

b) Limpeza de caixilharia.

3. Periodos de laboragdo

A limpeza devera ser efetuada diariamente, de segunda a sexta-feira, no periodo da tarde e no

horario a convencionar com a entidade adjudicante.

Equipamentos, Materiais e Produtos

1. Ainstalacdo, manutencdo e fornecimento de equipamentos, materiais e produtos de limpeza
adequados e necessarios a prestacdo dos servicos de limpeza sdo da inteira responsabilidade da
entidade adjudicataria.

2. E daresponsabilidade da entidade contratante:

a) Fornecimento gratuito de dgua e energia elétrica necessarias a boa execuc¢do dos servigos
de limpeza;

b) Fornecimento de papel higiénico, toalhetes e detergente de maos;

c) Disponibilizacdo de um espago de arrumos para os equipamentos, materiais e produtos

utilizados pela entidade adjudicataria.

3. A entidade adjudicatdria é inteiramente responsavel pelos encargos e obrigacdes decorrentes

do desenvolvimento da prestacdo dos servicos e pela utilizacdo de equipamentos, materiais e
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produtos, que devem respeitar todas as normas de seguranca aplicaveis e constantes da

proposta de servicos.

Pessoal

1. O pessoal ao servico da entidade adjudicataria deve apresentar-se sempre em boas condi¢Ges
de higiene, fardado e identificado e as horas acordadas.

2. A entidade adjudicatéria é responsavel pelo integral cumprimento das todas as obrigacGes
relativas a protecdo e condi¢Ges de trabalho dos seus trabalhadores, nos termos da legislacdo
aplicavel, designadamente encargos sociais, seguros de responsabilidade civil e de acidentes de
trabalho, danos provocados pelo pessoal afeto a prestagdo de servigcos, bem como quaisquer
outros passiveis de serem diretamente imputados ao mesmo, durante e em consequéncia da
execucao do servigo de limpeza.

3. A adjudicatdria é ainda responsavel pelo cumprimento de toda a legislacdo laboral em vigor
relativa aos trabalhadores que colocar ao servico no ambito do contrato a celebrar, bem como

pela verificacdo da regularidade da situagdo dos trabalhadores estrangeiros.

Supervisao e Acompanhamento dos Servicos de Limpeza

1. Salvo indicagdo em contrario, a entidade adjudicataria assegurara reunides com a entidade
contratante, a fim de apresentar um relatodrio trimestral e apods visita de inspe¢do ou de
auditoria.

2. Atodo o tempo podera ser solicitada pela entidade contratante uma inspec¢do dos trabalhos.

3. As reclamacgbes apresentadas pela entidade contratante sé-lo-do por recurso ao formuldrio
“Relatério de N3o Conformidade / Reclamacdo” e serdo respondidas pela entidade
adjudicatdria, por qualquer meio escrito no prazo maximo de 24 horas.

4. Todos os restantes contactos entre a entidade contratante e a adjudicatdria ocorrerdo via
telemovel ou correio eletrdnico, exceto os relacionados com eventuais vicissitudes contratuais,

que se formalizarao por carta registada com aviso de rececao.
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Estimado Fornecedor,

Com a publicagdo do Decreto-Lei n.2 123/2018, de 28 de dezembro, a implementagdo da
faturacdo eletrénica é assumida como processo de transformacdo digital, processual e
funcional, assente na normalizacdo, otimizacdo e automatizacdo processual do ciclo da
despesa e do ciclo da receita que permitird reduzir os prazos de pagamento, os custos de
operacdo e de transacdo e garantir maior fiabilidade e transparéncia em todas as atividades
do processo.

Para dar consequéncia a este designio nacional, foi estabelecida agora uma adocdo gradual da
faturacdo eletrénica de modo a que os varios intervenientes, nomeadamente, as micro,
pequenas e médias empresas, possam garantir a correta gestdo da mudanca relativamente a
este processo.

Decreto Lei n.2 14-A/2020, de 7 de abril de 2020

Sector Publico

Fundagfes Publicas

Administracio Local {inc Juntas de Freguesia)
Asfociopdes Pablicas

Outras Entidades Publicas

4
15-04-2020 01012021 01-07-2021 01-01-2022
T T T
Grandes Ermpresas PiguUEnas Microsrmprésas ¢ Outras
250 funcionanos L] Entidades Piblicas
>50ME Médias Empresas Fornecedoras
AIME Balanco

Em conformidade com o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos, estamos empenhados em
modernizar o modelo de rececdo de faturas dos fornecedores, devendo os nossos
fornecedores aderir ao envio da fatura por via eletrdonica, a partir do dia 1 de janeiro de
2021, quando aplicavel.

Neste sentido informamos que iremos rececionar as faturas dos nossos fornecedores através
de Intercambio Eletrénico de Dados, tendo-se selecionado a empresa YET - Your Electronic
Transactions, Lda. para o fornecimento da solu¢ao de tratamento das faturas eletrdnicas.

No sentido de facilitar a adesao ao envio eletrdonico das suas faturas, deverao contactar a YET
através de um dos seguintes mecanismos:

WEB: https://www.yetspace.com/pt/contactos
EMAIL: sales@yetspace.com
Telefone: +351 253 149 253

L
9 B & INSTITUTD DO EMPEEGO
Q. £ FRHALAD PROFISSIL
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A YET ird disponibilizar toda a informacdo técnica necessaria para o envio de faturas
eletrénicas e recomendar a melhor opcao para cada uma das realidades de fornecimento
tendo em vista a implementacdo do Intercambio Eletrénico de Dados com a nossa
organizagao.

Agradecemos a V/ melhor atengdo a este assunto.

A Diretora do CPJ

ANA EL|SA DA Assinado de forma digital

por ANA ELISA DA SILVA

SILVA DA DA COSTA SANTOS
Dados: 2021.01.15

COSTA SANTOS 12:12317

(Ana Elisa Costa Santos)

®
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Introdugdo

No dmbito da Norma Europeia sobre faturagdo eletrénica (Diretiva Europeia 2014/55/EU) que
foi aplicada a legislagdo nacional, através do artigo 299.2-B do Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de
31 de agosto, que veio regulamentar e uniformizar a utilizagdo da faturagcdo eletrénica no
ambito dos contratos com a Administra¢do PUblica. Esta medida vem implementar uma
norma europeia comum a todos os Estados-Membros em matéria de Intercadmbio Eletrénico
de Dados, eliminando as barreiras as trocas comerciais que tém surgido devido & existéncia
de vdarios requisitos legais e normas técnicas distintas entre os diferentes Estados, no que
respeita a faturagcdo eletrénica.

Com a publicacdo do Decreto-Lei n2123/2018, de 28 de dezembro, a implementagcdo da
faturacdo eletrénica é assumida como processo de transformagdo digital, processual e
funcional, assente na normaliza¢do, otimizagdo e automatizagdo processual do ciclo da
despesa e do ciclo da receita que permitird reduzir os prazos de pagamento, 0os custos de
operacdo e de transacdo e garantir maior fiabilidade e transparéncia em todas as
atividades do processo.

Para dar consequéncia a este designio nacional, o Governo estabelece agora uma ado¢do
gradual da faturagdo eletrénica de modo a que os varios intervenientes, nomeadamente, as
micro, pequenas e médias empresas, possam garantir a correta gestdo da mudanca
relativamente a este processo.

A portaria n? 289/2019 de 5 de setembro, requlamenta os aspetos complementares da
faturacdo eletréonica e sistematiza o modelo de governagdo cometido & eSPap. A eSPap
procedeu j& a definicdo dos requisitos técnicos e funcionais que suportam a implementagdo
da faturagdo eletrénica nos contratos publicos. Neste sentido, j& estd disponivel o modelo
de dados semdanticos proposto para a Norma Portuguesa - CIUS-PT - bem como a lista de
sintaxes a que deve respeitar a fatura eletrénica, no cumprimento da Norma Europeia EN
16931-2017, de 28 de junho de 2017.

0 impacto da legislagdo para os fornecedores de Entidades Publicas

A obrigatoriedade de adogdo de plataformas de faturagdo eletrénica por parte dos
fornecedores de entidades publicas no dmbito de Contratos Publicos, terd duas datas
limite, de acordo com a dimensdo das empresas:

Até 17 de abril de 2020, as grandes empresas (empresas que rednam pelo menos uma
destas trés condigdes: acima de 250 funciondrios, mais de 50M€ de faturagdo ou 43M€ de
balango) terdo de preparar os seus sistemas para emitir faturas eletrénicas para qualquer
entidade publica.

Até 31 de dezembro de 2020, as restantes empresas fornecedoras (micro, pequenas e
médias empresas) de entidades publicas no dmbito de contratos publicos terdo de preparar
0S seus sistemas para emitir faturas eletrénicas para qualquer entidade publica.

A adocdo antecipada do envio das faturas eletrénicas, evitard os constrangimentos
resultantes da adoc¢do no limite dos prazos legais.
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Requisitos de Implementag¢do

Formato

Ao abrigo da Portaria n.2289/2019, de 5 de setembro, a eSPap definiu j& o modelo de dados
semanticos proposto para a Norma Portuguesa - CIUS-PT - bem como a lista de sintaxes a
que deve respeitar a fatura eletrénica.

e Norma Técnica CIUS-PT- para interpretagdo de faturas eletrénicas
no template utilizado na norma europeia sobre faturagdo eletrénica, em Portugal;

e Norma Técnica UBL2.1 eSPap- para interpretacdo de faturas eletrénicas
no template utilizado no piloto de faturacdo eletrénica da eSPap.

As entidades que utilizam a Norma Técnica UBL2.1eSPap deverdo transitar para a nova Norma
Técnica CIUS-PT, estando previsto um periodo de coexisténcia de ambas as normas de modo
a garantir a estabilidade dos processos j& existentes.

Anexo a este documento, disponibiliza-se informagdo técnica de ambos os formatos.

Organismo INVOICE CIUS-PT
Pdblico Fornecedor

(Canal de Comunicagdo Seguro)

Protocolo de Comunica¢do para envio dos Documentos

A comunicagdo de documentos ird ser efetuada através do protocolo AS2, com os seguintes
detalhes:

ParGmetros

AS2 ID | EDIINTYETSPACE

AS2 URL | http://www.ediint.yetspace.com:11006
/b2bhttp/inbound/as2/feap

Encryption algorithm | Triple DES

Signing algorithm | SHA1

MDN Capacity | YES

MDN Mode | Synchronous

Signing MDN Capacity | YES



https://dre.pt/home/-/dre/124457187/details/maximized
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Regras de Firewall

Listening for incoming AS2 over HTTP on

62.28.96.105:11006

Outgoing AS2 over HTTP on

62.28.96.105




Um Cliente pediu-me para implementar o envio da Fatura Eletrénica. O

que devo fazer?

Se um cliente lhe solicitou o envio das faturas por via eletrénica e lhe facultou este documento,
significa que esse cliente tem implementada uma solugdo de rececdo de faturas eletrénicas
da YET. Para ir ao encontro da solicitagdo do seu cliente, identifigue qual dos contextos se
aplica & sua realidade e atue conforme indicado em cada um deles:

1. J& sou utilizador das solugdes YET

Deve contactar o YET Customer Care Center através do email support@yetspace.com ou
do telefone 253 309 903 e solicitar a ativagdo da parametriza¢cdo de envio de documentos
identificando a entidade em questao.

2. J& sou utilizador doutra plataforma de faturagdo Eletrénica

Solicite ao seu prestador de servicos EDI para entrar em contacto com a YET através do
email intervan@yetspace.com solicitando a ativagdo da parametrizagdo de envio de
documentos, identificando a seguinte informagdo

e Fornecedor (NIF e Designagdo Social)

e Entidade a quem se pretende efetuar o envio de informagado.

3. Ainda ndo tenho uma solugdo de faturagao Eletrénica

Caso necessite de ajuda para selecionar e implementar uma solugdo de faturagdo
eletréonica, pode solicitar apoio & YET através do email sales@yetspace.com ou do
telefone 253 149 253.
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